I BERLIN-WANNSEE

Mitarbeiter (m/w/d) in TZ

Der Potsdamer Yacht Club, mit Gber 800 Mitgliedern einer der grollen Segelvereine am
Berliner Wannsee und eine Institution des Berliner Wassersports, sucht eine engagierte und
vielseitige Personlichkeit zur Verstdrkung unseres Teams. Sie Ubernehmen eine
Schlisselrolle in der Vereinsverwaltung und tragen malgeblich zur erfolgreichen
Organisation unseres Vereins bei. Sie sind in vielen Fragen erste/r Ansprechpartner/in
unserer Mitglieder und unterstitzen den ehrenamtlichen Vereinsvorstand mafRgeblich im

Tagesbetrieb wobei Sie Lust auf Veranderungen haben.

Wesentliche Aufgaben

¢ Allgemeine organisatorische Aufgaben in der Vereinsverwaltung, wie
Mitgliederverwaltung oder Unterstitzung bei der Planung und Durchflihrung von
Vereinsveranstaltungen und Regatten

e Erledigung samtlicher Kommunikation mit Mitgliedern, Behérden und
Kooperationspartnern

¢ Verantwortung fur die Buchhaltung des Vereins, einschliellich Rechnungsstellung
und Verwaltung der Bankkonten

o Weiterentwicklung von Verwaltungsprozessen und -systemen zur standigen

Verbesserung unserer Ablaufe sowie der Services flr unsere Mitglieder

e Optimierung des Social Media Auftritts

lhre Qualifikationen:

¢ Organisationsgeschick und die Fahigkeit, sehr selbststandig und strukturiert zu
arbeiten
o Kommunikationsstarke und hohe Serviceorientierung im Umgang mit Mitgliedern und

externen Partnern

®.



I BERLIN-WANNSEE

o Teamfahigkeit und die Bereitschaft, in einem engagierten Team
zusammenzuarbeiten

e Buchhaltungserfahrungen sind erforderlich, Erfahrung in der Vereinsverwaltung von
Vorteil

e Eine persdnliche Affinitdt zum Segel-/Wassersport ist wiinschenswert

e Lust auf Veranderungen!

Wir bieten:

¢ Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem traditionsreichen Segelclub mit einer
lebendigen Vereinskultur

o Einen attraktiven Arbeitsplatz in bester und gut erreichbarer Lage am Wannsee

e In gewissem Umfang Méglichkeit zur Heimarbeit (Offnungszeiten des Sekretariats
vor Ort sind je nach Saison und Veranstaltungen in Prasenz abzudecken)

¢ Hohe Mitgestaltungsmdglichkeiten in allen Aspekten der Vereinsverwaltung

Weitere Informationen Uber uns erhalten Sie unter www.pyc.de.

Wir wirden uns freuen, Sie als Teil der Crew an Bord begriifien zu durfen, und sehen lhrer
Bewerbung mit groem Interesse entgegen, die Sie bitte unter Angabe Ilhrer
Gehaltsvorstellungen an unseren Vorstand Hartmut Papenthin senden

(1.Vorsitzender@pyc.de), der lhnen auch gerne fir Fragen zur Verfligung steht.

Bewerbungsfrist: 30.Juli 2025
Arbeitsbeginn: baldmdglichst, spatestens Oktober 2025

Der Potsdamer Yacht Club e.V. ist stolz auf seine Vielfalt und ermutigt Menschen unabhangig
von Geschlecht, Alter, Nationalitat, Religion oder sexueller Orientierung, sich zu bewerben.

Wir schatzen Vielfalt und Chancengleichheit in unserer Arbeitsumgebung.



