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Bürokraft (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit  
Werde Teil unseres Teams und gestalte den Segelsport in Bayern mit! 

 
Der Bayerische Segelverband e.V. (BSV), mit Sitz in München Moosach, im Haus des Sports, sucht zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt Verstärkung für seine Geschäftsstelle: Bürokraft (m/w/d) in Voll- 

oder Teilzeit. Wir sind eine gemeinnützige Organisation und betreuen bayernweit ca. 200 
Segelvereine sowie diverse Veranstaltungen rund um den Segelsport. 
Gesucht wird eine freundliche, organisierte und sehr selbständig arbeitende Persönlichkeit, die Lust 
hat, den Segelsport in Bayern aktiv zu unterstützen. Die Aufgabe ist ideal für Menschen, die gerne 
Verantwortung übernehmen, strukturiert arbeiten und Freude daran haben, in einem sportnahen und 
lebendigen Umfeld mitzugestalten. 
 
Ihre Aufgaben 

• Betreuung der Mitglieder und Kommunikation mit Vereinen, Ehrenamtlichen und Partnern 
• Unterstützung des Sportmanagers und der Landestrainer  
• Pflege von Daten und Weiterentwicklung von Prozessen und Abläufen 
• Verwaltung von Trainer-, Wettfahrtleiter-, und Schiedsrichter-Lizenzen  
• Koordination und Vermarktung der Aus- und Fortbildung 
• Unterstützung im Rechnungswesen und der Finanzbuchhaltung 
•  Komplette Büroorganisation 

 
Das bringen Sie mit 

• Selbständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
• Idealerweise eine Ausbildung im Sportmanagement oder eine kaufmännische Ausbildung 
• Freundliches Auftreten und gute Kommunikationsfähigkeit 
• Sicherer Umgang mit gängigen Office-Anwendungen 
• Offenheit für neue Tools und Spaß an Einarbeitung in neue IT-Anwendungen 
• Grundkenntnisse in der Buchhaltung und im Rechnungswesen 
• Gute Kenntnisse in Büroorganisation und Verwaltungsabläufen 
• Routine im Aufbau und in der Pflege von Ablagesystemen 
• Organisationsstärke und die Fähigkeit, Aufgaben eigenverantwortlich voranzubringen 

• Interesse am Segelsport und an der Verbandsarbeit 

Das bieten wir 

• Eine sinnstiftende Tätigkeit in einem engagierten Sportverband 

• Ein sympathisches Arbeitsumfeld mit kurzen Wegen und offener Zusammenarbeit 

• Eine abwechslungsreiche Aufgabe mit Eigenverantwortung 

• Flexible Gestaltung in Voll- oder Teilzeit  
• Die Möglichkeit, den Segelsport in Bayern organisatorisch aktiv zu unterstützen 
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Bewerbung 

Klingt das nach einer Aufgabe, die zu Ihnen passt?  

Dann werden Sie Teil unseres Teams und bringen Sie Ihre Stärken in ein dynamisches, sportnahes 

Umfeld ein. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Unterlagen (Lebenslauf und kurzes Anschreiben) per E-Mail 

an vorstand@bayernsail.de. 
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